	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	25.11.2016 г. № 73

	                   р.п. Жигалово


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление
земельного участка из состава земель, государственная 
собственность на которые не разграничена, из земель 
находящихся в собственности Жигаловского муниципального
образования гражданам в собственность бесплатно». 

В целях обеспечения реализации конституционных прав на обращение в органы местного самоуправления, руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Иркутской области "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан" от 28.12.2015г. №146-ОЗ, Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Уставом Жигаловского муниципального образования,

Администрация Жигаловского муниципального образования постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности Жигаловского муниципального образования гражданам в собственность бесплатно» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Спецвыпуск Жигалово» и разместить на официальном сайте Жигаловского муниципального образования jigadm.ru. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Жигаловского 

муниципального образования                                                 Э.Р. Кузнецова

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением 

Администрации Жигаловского 

муниципального образования

от 25.11.2016 г. № 73
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности Жигаловского муниципального образования гражданам в собственность бесплатно» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при предоставлении земельного участка, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности Жигаловского муниципального образования гражданам в собственность бесплатно (далее - муниципальная услуга), а также сроки и последовательность выполнения административных процедур администрацией Жигаловского муниципального образования должностными лицами при ее предоставлении.

Действие настоящего административного регламента распространяется на случаи бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан, установленные Законом Иркутской области от 28.12.2015 N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан".
Глава 1. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ТЕКСТЕ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Земельный участок - является недвижимой вещью, которая представляет собой часть земной поверхности и имеет характеристики, позволяющие определить ее в качестве индивидуально определенной вещи.
Глава 2. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2. Конституция Российской Федерации.
Официальный текст с внесенными в нее поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации: http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014; в "Собрании законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398.
3. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
Опубликован в изданиях: "Российская газета", N 290, 30.12.2004; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; "Парламентская газета", N 5 - 6, 14.01.2005.
4. Земельный кодекс Российской Федерации.

Опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 29.01.2001, N 44, ст. 4147; "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001.

5. Гражданский кодекс Российской Федерации.
Опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301; "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994.

6. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".
Опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003.

7. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Опубликован в изданиях: "Российская газета", 30.07.2010, N 168; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.
8. Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов".
Опубликован: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015.

9. Закон Иркутской области от 28.12.2015 N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан".
Опубликован в изданиях: "Областная", N 148, 30.12.2015; "Ведомости ЗС Иркутской области", N 34, 21.01.2016.

10. Постановление Правительства Иркутской области от 22.03.2016 N 152-пп "Об утверждении Перечня документов, подтверждающих право граждан на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, при постановке на учет".
Опубликовано на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.03.2016; "Областная", N 41, 20.04.2016.

11. Правилами Землепользования и застройки (утверждены Решением Думы третьего созыва  Жигаловского муниципального образования от 11.06.2013г. № 44 с изменениями и дополнениями утвержденными Решениями Думы Жигаловского муниципального образования от 29.09.2014г. №94, 25.02.2015 г. №116);

12. Уставом Жигаловского муниципального образования;

13. Генеральным планом Жигаловского муниципального образования Жигаловского района Иркутской области (утвержден Решением Думы Жигаловского муниципального образования 11.06.2013г. №43).

14. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты администрации Жигаловского муниципального образования. 
15. настоящим Административным регламентом
Глава 3. КАТЕГОРИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
16. Муниципальная услуга предоставляется гражданам (далее - заявители).
Глава 4. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
17. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты администрации Жигаловского муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу: 
Юридический адрес:

666402 Иркутская область,  Жигаловский район,  рп Жигалово, ул. Партизанская, 74

Фактический адрес и адрес для почтовой корреспонденции:

666402 Иркутская область,  Жигаловский район,  рп Жигалово, ул. Левина, 13

Контактные телефоны:

Секретарь  тел./факс 8(39551) 31332

Email: jigadm@mail.ru

Сайт администрации: jigadm.ru

РЕЖИМ РАБОТЫ:

Рабочие дни:

Понедельник-Пятница   с 8.00  до 17.00

Обед с 12.00 до 13.00

Выходной:

Суббота, Воскресенье

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Жигаловского муниципального образования. 

19. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальным хозяйством Администрации Жигаловского муниципального образования по адресу: 666402, Иркутская область,  Жигаловский район,  рп Жигалово, ул. Левина. 13, кабинет 7.
20. Сведения о местонахождении и графике работы администрации, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах размещены в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте администрации www.jigadm.ru.
21. Предоставление заявителям информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным хозяйством:
1) при устном обращении заявителя в отдел и по телефону;
2) по письменным обращениям;
3) по электронной почте: jigadm@mail.ru;
4) посредством размещения информации на информационном стенде.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

22. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации Жигаловского муниципального образования, специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии соглашения о взаимодействии).
23. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

24. Место нахождения Администрации Жигаловского муниципального образования, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), информация о графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты представлены в пункте 19 Административного регламента.

25. Информация о месте нахождения, графиках работы  Администрации Жигаловского муниципального образования, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального образования в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), а также предоставляется по телефону и электронной почте.
26. На официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального образования в сети Интернет размещается следующая информация:

1) наименование и почтовые адреса Администрации Жигаловского муниципального образования;

2) номера телефонов Администрации Жигаловского муниципального образования;

3) график работы Администрации Жигаловского муниципального образования;

4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст настоящего регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

27. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, заявитель может получить:

1) лично при обращении к должностному лицу Администрации Жигаловского муниципального образования;

2) по контактному телефону в часы работы Администрации Жигаловского муниципального образования, указанному в пункте 19 Административного регламента.

3) посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в пункте 19 Административного регламента;

4) в сети Интернет на  официальном сайте муниципального образования, указанном в пункте 19 Административного регламента;

5) на информационных стендах в Администрации Жигаловского муниципального образования по адресу, указанному в пункте 19 Административного регламента.

6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

7) при обращении в МФЦ.

28. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Жигаловского муниципального образования. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации Жигаловского муниципального образования;

2) адрес официального сайта Администрации Жигаловского муниципального образования в сети Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации Жигаловского муниципального образования;

4) график работы Администрации Жигаловского муниципального образования;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

7) образцы заполнения документов.

29. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Жигаловского муниципального образования, представленным в пункте 19 Административного регламента.

30. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Жигаловского муниципального образования, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего телефонный звонок

31. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Жигаловского муниципального образования обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации Жигаловского муниципального образования поступившие документы;

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте Администрации Жигаловского муниципального образования в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

32. При общении с заявителем (по телефону или лично) специалисты Администрации Жигаловского муниципального образования должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

33. При обращении за информацией заявителя лично специалисты Администрации Жигаловского муниципального образования обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

34. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Администрации Жигаловского муниципального образования, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

35. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрации Жигаловского муниципального образования.

36. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

37. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления по запросу государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, рассматривающих обращение, ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения. 

38. При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

39. При обращении за информацией по электронной почте, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, рассматривающих обращение ответ, направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.

40. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
41. Наименование муниципальной услуги - услуги «Предоставление земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель находящихся в собственности Жигаловского муниципального образования гражданам в собственность бесплатно».
Глава 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

42. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Жигаловского муниципального образования. 

43. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по управлению муниципальным хозяйством.

44. Администрация Жигаловского муниципального образования не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Жигаловского муниципального образования второго созыва  (26.05.2011, №148).
Глава 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
45. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) копии распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении земельного участка,  в собственность бесплатно (далее - постановление администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка);
2) выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
46. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 (тридцать) дней со дня поступления заявления в администрацию Жигаловского муниципального образования.

Рассмотрение заявлений о предоставлении муниципального земельного участка осуществляется в порядке их поступления.
Глава 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
47. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Земельный кодекс Российской Федерации;
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
4) Закон Иркутской области от 28.12.2015 N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан".
Глава 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
48. Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявителем(ями) (представителем заявителя) заявления на имя главы Жигаловского муниципального образования о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее - заявление) по форме согласно Приложению N 1 к настоящему административному регламенту.

49. В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия (фамилии), имя (имена), отчество (отчества) (при наличии), адрес (адреса) места (мест) жительства заявителя(ей);
2) реквизиты паспорта (паспортов) заявителя(ей), свидетельств (свидетельства) о рождении детей (ребенка) (при обращении с заявлением многодетной семьи, а также молодого родителя неполной семьи, не достигшего возраста 36 лет);
3) порядковый номер земельного участка в перечне земельных участков, его местоположение, площадь, кадастровый номер;
4) цель использования земельного участка.

50. Подача заявителем заявления осуществляется:
1) путем личного обращения;
2) через организации почтовой связи;
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет":  jigadm@mail.ru
51. К заявлению прилагаются следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в копии:

1) паспорт (паспорта) заявителя(ей) либо паспорта (паспорт) родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) (единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя)), детей, достигших возраста 14 лет, при обращении с заявлением многодетной семьи, состоящей из родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) или единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), трех и более детей, в том числе детей, находящихся под опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о постановке на земельный учет, а также молодого родителя неполной семьи, не достигшего возраста 36 лет;
2) документы, подтверждающие право заявителя(ей) на предоставление муниципального земельного участка в собственность бесплатно согласно Приложению N 2 к настоящему административному регламенту, за исключением документов, запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
52. К заявлению могут быть приложены документы, указанные в Приложении N 2 к настоящему административному регламенту, запрашиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия, а также следующие документы:
- заключение службы по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
- сведения из муниципальной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;
- сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка для целей индивидуального жилищного строительства);
- иные документы.

53. В случае, если указанные в пункте 51 настоящей главы административного регламента документы не представлены заявителем (представителем заявителя), то такие документы запрашиваются отделом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, посредством запросов в иные органы (организации).
Глава 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
54. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
55. Основаниями для возврата заявления являются:
1) несоответствие заявления требованиям, предусмотренным пунктами 48, 49 главы 6 раздела II настоящего административного регламента;
2) заявление подано в иной уполномоченный на предоставление земельных участков орган;
3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 51 главы 6 раздела II настоящего административного регламента.

Глава 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
56. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) указанный в заявлении муниципальный земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства;
3) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на муниципальном земельном участке на условиях сервитута или на муниципальном земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельном участке, находящимся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута в соответствии с перечнем объектов, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации, и это не препятствует использованию муниципального земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на муниципальном земельном участке на условиях сервитута или с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) указанный в заявлении муниципальный земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности;
6) указанный в заявлении муниципальный земельный участок является зарезервированным для муниципальных нужд, за исключением случая предоставления муниципального земельного участка для целей резервирования;
7) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории;
9) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
10) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение, о проведении которого размещено на сайте www.torgi.gov.ru;
11) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении;
12) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
13) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации;
14) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
15) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
16) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
17) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
18) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят;
19) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
20) площадь муниципального земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения муниципального земельного участка;
21) с заявлением обратились граждане, не обладающие правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом Иркутской области от 28.12.2015 N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан";
22) заявитель на дату подачи заявления не относится к категориям граждан, обладающих в соответствии с Законом Иркутской области от 28.12.2015 N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан" правом на приобретение земельных участков в собственность бесплатно, за исключением случаев обращения с заявлением многодетной семьи;
23) заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное пользование для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в Жигаловском муниципальном образовании, в случае, предусмотренном законом Иркутской области, на срок не более чем шесть лет либо для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в Жигаловском муниципальном образовании, в случае, предусмотренном законом Иркутской области, как гражданину, который работает по основному месту работы в Жигаловском муниципальном образовании по специальностям, установленным законом Иркутской области, на срок не более чем шесть лет;
24) с заявлением обратились граждане, не состоящие на земельном учете;
25) граждане, состоящие на земельном учете, обратились с заявлением не в порядке очередности их постановки на земельный учет.
Глава 9. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
57. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Глава 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

58. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Глава 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
59. Заявление подлежит регистрации в день его поступления в Администрацию Жигаловского муниципального образования специалистом отдела организации деятельности комитета в автоматизированной информационной системе.
Глава 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
60. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
61. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
62. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
63. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом.
64. На информационном стенде у кабинета, где осуществляется прием заявителей, размещается следующая информация:
1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) образец оформления заявления и бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4) режим работы, номер телефона и местонахождение, адрес официального сайта администрации Жигаловского муниципального образования;
5) полный текст административного регламента.
65. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
66. Каждое рабочее место специалиста отдела землеустройства и специалиста отдела организации деятельности комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой, телефоном.

67. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией, входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, пандусом, гардеробом, туалетом.
Глава 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
68. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) наличие документов, составляющих правовую основу деятельности администрации;
2) укомплектованность специалистами и их квалификация;
3) наличие информации о комитете, порядке предоставления муниципальной услуги;
4) наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;
5) наличие обоснованных жалоб на качество оказания муниципальной услуги.
Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Глава 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
69. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, подлежащих предоставлению заявителем (представителем заявителя);
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему документами на предмет наличия (отсутствия) оснований для возврата заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросов в иные органы (организации);
4) анализ заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.
Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в Блок-схеме предоставления муниципальной услуги (Приложение N 3 к настоящему административному регламенту).


Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ (ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ЗАЯВИТЕЛЯ)
70. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.
71. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
1) за прием заявления и прилагаемых к нему документов и передачу заявления для регистрации - специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством;
2) за регистрацию заявления - специалист общего отдела Администрации Жигаловского муниципального образования, осуществляющий регистрацию заявления.  
72. При личном обращении заявителя специалист, осуществляющий прием заявления и документов:
1) принимает заявление с приложенными документами;
2) сверяет представленные копии документов, указанных в пункте 52 главы 6 раздела II настоящего административного регламента, с подлинными экземплярами документов;
3) проверяет соответствие указанной в заявлении информации данным, содержащимся в приложенных документах;
4) передает заявление в день его поступления в общий отдел Администрации Жигаловского муниципального образования для регистрации. 
73. При личном обращении заявителя, в случае направления заявителем заявления посредством почтовой связи или электронной почты в адрес Администрации, специалист общего отдела Администрации Жигаловского муниципального образования регистрирует его в автоматизированной информационной системе в день его поступления, что удостоверятся проставлением в нем входящего номера и даты его поступления в Администрацию.
74. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛОЖЕННЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ НА ПРЕДМЕТ НАЛИЧИЯ (ОТСУТСТВИЯ) ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ВОЗВРАТА ЗАЯВЛЕНИЯ
75. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
76. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты отдела по управлению муниципальным хозяйством.
77. Специалист отдела в течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает заявление с приложенными документами, предусмотренными главой 6 раздела II настоящего административного регламента, на предмет наличия (отсутствия) оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента.
78. В случае наличия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента, специалист отдела в течение 5 (пяти) дней со дня регистрации заявления подготавливает на бланке Администрации проект письма о возврате заявления с указанием причин возврата и обеспечивает его подписание главой Жигаловского муниципального образования.
79. Письмо о возврате заявления подлежит регистрации специалистом общего отдела в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его подписания.
80. Специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством в течение следующего рабочего дня с момента регистрации письма о возврате заявления, выдает его заявителю (представителю заявителя) лично под роспись.
В случае неполучения письма о возврате заявления заявителем (представителем заявителя) лично в срок, предусмотренный абзацем первым настоящего пункта, специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством передает его на следующий рабочий день специалисту общего отдела для отправки данного письма в этот же день заявителю (представителю заявителя) простым почтовым отправлением либо, в случае поступления заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", специалистом отдела по управлению муниципальным хозяйством в срок, предусмотренный абзацем первым настоящего пункта, направляется заявителю (представителю заявителя) письмо о возврате заявления на адрес электронной почты, с которого поступило заявление.
81. Административная процедура должна быть совершена в срок, не превышающий 10 (десяти) дней со дня поступления заявления в Администрацию.
82. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) письма о возврате заявления или установление факта отсутствия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента.
Глава 4. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЗАПРОСОВ В ИНЫЕ ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ)
83. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных пунктом 52 главы 6 раздела II настоящего административного регламента, и установление факта отсутствия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента.
84. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты отдела по управлению муниципальным хозяйством.
85. В случае отсутствия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента, специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента установления факта отсутствия оснований для возврата заявления, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 52 главы 6 раздела II настоящего административного регламента, подготавливает:
1) запросы в Управление Федеральной налоговой службы по Иркутской области;
2) запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области;
3) запрос в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
5) запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения в случаях, если в соответствии с видом разрешенного использования земельного участка предусматривается индивидуальное жилищное строительство;
6) запросов в иные органы (организации) в целях получения документов, подтверждающих отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 56 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.
86. Межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросы в иные органы (организации), оформляются на бланке Администрации Жигаловского муниципального образования и в течение 1 (одного) рабочего дня с момента их подписания подлежат регистрации специалистом общего отдела Администрации в автоматизированной информационной системе и направлению на бумажном носителе или в форме электронного документа.
87. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросы в иные органы (организации).
Глава 5. АНАЛИЗ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПОДГОТОВКА РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
88. Основанием для начала административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросы в иные органы (организации), (в случае, если такие запросы направлялись) либо регистрация заявления и установление факта отсутствия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 56 главы 7 раздела II настоящего административного регламента (в случае, если заявителем (представителем заявителя) представлены документы, предусмотренные пунктом 52 главы 6 раздела II настоящего административного регламента).
89. Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты отдела по управлению муниципальным хозяйством.
90. Специалистом отдела в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения ответов на межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросы в иные органы (организации), (в случае, если такие запросы направлялись) либо с момента установления факта отсутствия оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 55 главы 7 раздела II настоящего административного регламента (в случае, если заявителем (представителем заявителя) представлены документы, предусмотренные пунктом 52 главы 6 раздела II настоящего административного регламента), осуществляется проверка заявления и представленных документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 56 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.
91. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 56 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня установления факта наличия таких оснований специалист отдела подготавливает на бланке Администрации Жигаловского муниципального образования проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой Жигаловского муниципального образования.
В письме об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 56 главы 8 раздела II настоящего административного регламента.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом общего отдела в автоматизированной информационной системе в течение 1 (одного) рабочего дня с момента его подписания главой Жигаловского муниципального образования.
92. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 56 главы 8 раздела II настоящего административного регламента, специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством в течение 1 (одного) рабочего дня с момента установления факта отсутствия таких оснований подготавливает проект распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении  земельного участка (далее - проект постановления) и передает его на подпись.
93. Проект распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования передается на подпись главе Жигаловского муниципального образования.
94. Специалист общего отдела Администрации Жигаловского муниципального образования регистрирует в автоматизированной информационной системе распоряжение администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка в день его подписания главой Жигаловского муниципального образования.
95. Результатом административной процедуры является регистрация распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 6. ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ (ПРЕДСТАВИТЕЛЮ ЗАЯВИТЕЛЯ) РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
96. регистрация распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
97. Специалист ответственный за выдачу (направление) заявителю (представителю заявителя) результата муниципальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации регистрация распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдает (направляет) его заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
Специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством в течение рабочего дня, следующего после дня регистрации в автоматизированной информационной системе, распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдает заявителю (представителю заявителя) лично под роспись копию указанного постановления либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
98. В случае неполучения копии распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении муниципального земельного участка либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителем лично специалист отдела по управлению муниципальным хозяйством передает копию распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении земельного участка либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги на следующий рабочий день специалисту общего отдела для направления заявителю простым почтовым отправлением.
В случае поступления заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" специалистом отдела по управлению муниципальным хозяйством в срок, установленный абзацем третьим настоящего пункта, направляется заявителю копия распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении земельного участка либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги на адрес электронной почты, с которого поступило заявление.
99. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) копии распоряжения администрации Жигаловского муниципального образования о предоставлении земельного участка либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Глава 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ОРГАНОМ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИМ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
100. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальными служащими, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Жигаловского муниципального образования.
101. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
Глава 2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ИСПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
102.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Жигаловского муниципального образования, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

103. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Жигаловского муниципального образования. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

104. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Жигаловского муниципального образования, муниципальных служащих.

105. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Глава 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ЗА РЕШЕНИЯ, ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
106. По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям Административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Иркутской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица Администрации Жигаловского муниципального образования несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

107. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Жигаловского муниципального образования закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Иркутской области. 
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ.
Глава 1. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБ В ПРОЦЕССЕ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
108. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 2. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ
109. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней с момента обращения заявителя.
Глава 3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ
110. Жалоба на действия (бездействие) Администрации Жигаловского муниципального образования, должностных лиц Администрации Жигаловского муниципального образования, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена Главе Жигаловского муниципального образования. 
Глава 4. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ НАЧАЛА ПРОЦЕДУРЫ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ
111. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя об обжаловании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.
112. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
113. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Глава 5. ПРАВА ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
114. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
115. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным хозяйством в порядке, предусмотренном главой 4 раздела I настоящего административного регламента.
Глава 6. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
116. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
Глава 7. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ
117. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

118. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 102 настоящей главы административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Результат рассмотрения жалобы может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

Приложение N 1
к административному регламенту 
                                                                                                     
   Главе  Жигаловского                   

                                                                                             муниципального  

                                                                                                                   образования 

Э.Р. Кузнецовой

от

1._________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________ 

2_________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

3_________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

4. _________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

5. _________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _______________________

 6. _________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

7. _________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

8. _________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

________________г.р., документ удостоверяющий личность ________________________ серия_________№______________ выдан: ________________ г., орган выдавший документ __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

место жительства:____________________________________________________________________________________________________________ телефон _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В соответствии с Законом Иркутской области от 28.12.2015 № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее – Закон) прошу предоставить в собственность земельный участок в порядке очередности для строительства индивидуального жилого дома, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома).

Состав семьи ____ человек.

Данным заявлением мы подтверждаем, что уведомлены о предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома в собственность бесплатно, и о возможности передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка только с согласия арендодателя. 

Кроме того сообщаем, что ранее земельные участки для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок с возведением жилого дома) не предоставлялись. 

Достоверность сведений  в   представленных   на   оформление   документах гарантирую   (-ем), на обработку персональных данных согласен (ы).

В случае, если у кого-либо из заявителей менялись фамилия, имя, отчество, указать об этом:

1._________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________

Приложение:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата подачи заявления_______________                          Подпись заявителей  

   _______________ 

__________________

__________________

Вх.№___________ от ________________ 20____г.

Приложение N 1
к административному регламенту 

Главе  Жигаловского                   

                                                                                             муниципального  

                                                                                                                   образования 

Э.Р. Кузнецовой
от ___________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________
фамилия (фамилии), имя (имена),
отчество (отчества) (при наличии),
адрес (адреса) места (мест) жительства
заявителя (заявителей); реквизиты
паспорта (паспортов) заявителя
(заявителей), свидетельств
(свидетельства) о рождении детей
(ребенка) (при обращении с заявлением
многодетной семьи, а также молодого
родителя неполной семьи, не достигшего
возраста 36 лет)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок,

расположенный: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

с кадастровым номером _____________________, площадью ___________ кв.м, для

__________________________________________________________________________,

(цель использования)

(_________________________________________________________________________)

(порядковый номер земельного участка в перечне земельных участков).

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных
данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных
данных в рамках предоставления муниципальной услуги в соответствии с
законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном
режиме, включая принятие решений на их основе органом местного
самоуправления в целях предоставления муниципальной услуги.
Ответ прошу предоставить следующим способом: __________________________

___________________________________________________________________________
(выдать на руки, направить по почте либо по электронной почте с указанием адреса)

_____________ ________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О.)


Вх.№___________ от ________________ 20____г.


Приложение N 2
к административному регламенту 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ИЗ ЗЕМЕЛЬ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА ГРАЖДАНАМ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

	
	
	
	
	
	


	N 
	Основание предоставления земельного участка 
	Заявитель 
	Земельный участок 
	Документы, представляемые заявителем 
	Документы, запрашиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 

	1.
	Подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Граждане, относящиеся к категории многодетной семьи, состоящей из родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) или единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), трех и более детей, в том числе детей, находящихся под опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о постановке на земельный учет, отвечающие в совокупности следующим условиям:
члены многодетной семьи постоянно проживают в Жигаловском районе;
членам многодетной семьи не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением предоставления земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с Федеральным законом от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан", Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в границах Жигаловского муниципального образования в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан"
	Решение суда об установлении места жительства гражданина (в случае отсутствия регистрации по месту жительства)
	1. Сведения о государственной регистрации рождения детей (ребенка)
2. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
3. Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
4. Выписка из ЕГРП о правах членов многодетной семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них земельные участки
5. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 

	2.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Граждане, постоянно проживающие в рабочем поселке Жигалово, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в установленном порядке состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, относящимся к следующим категориям:
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах Жигаловского муниципального образования в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан"
	Решение суда об установлении места жительства гражданина (в случае отсутствия регистрации по месту жительства)
	1. Документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
2. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
3. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок
4. Выписка из ЕГРП о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него земельные участки 

	
	
	ветераны Великой Отечественной войны 
	
	Удостоверение ветерана Великой Отечественной Войны или удостоверение, образец которого утвержден до 1 января 1992 года 
	-

	
	
	ветераны боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и на территориях других государств 
	
	Удостоверение ветерана боевых действий или свидетельство (удостоверение) о праве на льготы, образец которого утвержден до 1 января 1992 года 
	-

	
	
	лица, признанные реабилитированными в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий"
	
	-
	Справка уполномоченного органа о реабилитации, выданная в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий"

	
	
	работники государственных и муниципальных учреждений, для которых учреждение является основным местом работы и имеющие непрерывный стаж работы в этом учреждении не менее трех лет 
	
	Копия трудовой книжки, заверенная работодателем 
	-

	
	
	супруги, не достигшие возраста 36 лет на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
	
	-
	Свидетельство о заключении брака 

	
	
	молодой родитель неполной семьи, не достигший возраста 36 лет на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
	
	Решение суда о расторжении брака или признании брака недействительным, вступившее в законную силу 
	Свидетельство о смерти одного из родителей, либо свидетельство о расторжении брака, либо справка о рождении, выданная органом записи актов гражданского состояния, содержащая информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка 

	3.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Постоянно проживающие на территории рабочего поселка Жигалово:
граждане, награжденные орденом "За заслуги перед Отечеством" I степени;
граждане, награжденные орденом "За заслуги перед Отечеством" II степени;
граждане, награжденные орденом "За заслуги перед Отечеством" III степени;
граждане, награжденные орденом "За заслуги перед Отечеством" IV степени, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности 
	Земельный участок для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах Жигаловского муниципального образования в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан"
	1. Решение суда об установлении места жительства гражданина (в случае отсутствия регистрации по месту жительства)
2. Документ, подтверждающий награждение заявителя соответственно орденом "За заслуги перед Отечеством" I степени, орденом "За заслуги перед Отечеством" II степени, орденом "За заслуги перед Отечеством" III степени, орденом "За заслуги перед Отечеством" IV степени 
	1. Выписка из ЕГРП о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него земельные участки
2. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
3. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

	4.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и имеющие право на получение социальных выплат в связи с выездом из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 
	Земельный участок для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах Жигаловского муниципального района в соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан"
	
	1. Выписка из ЕГРП о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него земельные участки
2. Справка органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую социальную выплату
3. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
4. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

	5.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ 
	Постоянно проживающие в рабочем поселке Жигалово граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, относящиеся к следующим категориям:
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства на территории города Иркутска в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года N 146-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан"
	Решение суда об установлении места жительства гражданина (в случае отсутствия регистрации по месту жительства)
	1. Выписка из ЕГРП о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него земельные участки
2. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
3. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок 

	
	
	Граждане, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 14 июля 2011 года N 76-ОЗ "Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению" (далее - Закон N 76-ОЗ); члены семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона N 76-ОЗ, учтенные при определении площади предоставленного жилого помещения 
	
	
	4. Договор передачи жилого помещения в собственность из специального жилищного фонда Иркутской области или договор социального найма жилого помещения, заключенный в соответствии с Законом N 76-ОЗ 

	
	
	Граждане, которым было предоставлено жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года N 29-ОЗ "О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан" (далее - Закон N 29-ОЗ); члены семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона N 29-ОЗ, учтенные при определении площади предоставленного жилого помещения 
	
	
	5. Договор о предоставлении жилого помещения из специального жилищного фонда в собственность, заключенный в соответствии с Законом N 29-ОЗ 

	
	
	Граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с Законом N 76-ОЗ 
	
	
	6. Договор о компенсации утраты права собственности на здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, за исключением жилых помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенный в соответствии с Законом N 76-ОЗ 

	
	
	Граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое строение в соответствии с Законом N 29-ОЗ 
	
	
	7. Соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемое строение, заключенное в соответствии с Законом N 29-ОЗ 

	
	
	Граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный участок в соответствии с Законом N 29-ОЗ 
	
	
	8. Соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный участок, заключенное в соответствии с Законом N 29-ОЗ 


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 3
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих предоставлению 
заявителем (представителем заявителя) 

↓
Рассмотрение заявления с приложенными к нему документами на предмет 
наличия (отсутствия) оснований для возврата заявления.

↓

Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, запросов в иные органы (организации).

↓

Анализ заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги
↓

Выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) результата
предоставления муниципальной услуги 


