	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЖИГАЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	         06.05.2016г. № 30      
	                 р.п. Жигалово


О внесении изменений в Классификатор специализаций 

(направлений деятельности) должностей муниципальной 

службы в администрации Жигаловского муниципального

образования 
         В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 15.10. 2007г. № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области», 

         Администрация Жигаловского муниципального образования  постановляет: 

        1.Внести следующее дополнение в часть 2 «Классификатор специализаций (направлений деятельности) должностей  муниципальной службы администрации Жигаловского муниципального образования», утвержденного постановлением администрации Жигаловского муниципального образования от 04.04.2014 года № 12:
          В разделе «Общий отдел» строку «Младшая должность – специалист 1 категории»  изложить в новой редакции:
	Младшая должность – ведущий специалист, специалист 1 категории
	1.Работа с населением: 

1.1. Подготовка документов для  обеспечения проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

1.2.Консультирование граждан по вопросам постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан;

1.3.Формирование учетных дел малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

1.4.Организация сбора земельного налога и налога на имущество физических лиц, коммунальных платежей;

1.5.Участие в организации сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Жигаловского муниципального образования;

1.6.Участие в организационном и материально-техническом обеспечении подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума; 

1.7.Участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;

1.8. Участие в осуществлении внутреннего финансового контроля за исполнением бюджета Жигаловского муниципального образования и бюджетной сметы Администрации поселения;

1.9.Подготовка документов и оформление протоколов по административным правонарушениям.      

2. Работа в комиссиях.
	Экономика и управление  (ВПО, СПО), 

Юриспруденция (ВПО, СПО),

Государственное и муниципальное управление (ВПО),
Финансы и кредит (ВПО, СПО),

Бухгалтерский учет, анализ и аудит (ВПО)


         3.Настоящее постановление вступает в законную силу со дня официального опубликования (обнародования).  

          Глава Жигаловского                
          муниципального образования                                               Э.Р.Кузнецова. 

